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Jak pisac o sobie i 0 swojej kancelarii

- poradnik dla szukajradcy.pl




Wstep

Pisanie o sobie i o0 swoim miejscu pracy zazwyczaj sprawia autorom trudnos$c¢. Po pierwsze, trzeba
przetamac kulturowe i etykietalne zalecenie ,umniejszania sie”. Po drugie, nalezy pisa¢ na swdj
temat dobrze i bardzo dobrze, lecz i w taki sposéb, by czytelnik nie odebrat tekstu jako zbioru
przechwatek. Po trzecie, tatwo mozna sekcje ,,0 mnie” i ,,0 kancelarii” wypetni¢ kilkoma okraglymi

zdaniami, ktére nie bedg wyrézniaty nadawcy sposrod 47 000 innych radcéw prawnych.

Dobra wiadomo$¢ jest jednak taka, Ze notka biograficzna czy szerzej - biogram
- to krotki i ustrukturyzowany, a jednoczes$nie elastyczny gatunek tekstowy. Mamy nadzieje, ze
dzieki kilku wskazéwkom zawartym w tym poradniku napisanie o sobie nie bedzie dla Ciebie

redakcyjnym koszmarem.




OGOLNE ZASADY AUTOPREZENTAC]JI

Zanim zaczniesz pisac - trzy kluczowe pytania

Zanim otworzysz edytor tekstowy lub zeszyt, zastandow sie nad trzema pytaniami. Odpowiedzi

- zapisz i wracaj do nich podczas pisania.

1. Do kogo pisze?

Pytanie o odbiorce powinno towarzyszy¢ autorowi podczas redagowania kazdego nowego akapitu.
Najprawdopodobniej piszesz do klienta indywidualnego lub przedsiebiorcy z sektora MSP - to

zaktadane grupy docelowe Twoich ustug. Do kogo jednak piszesz szczeg6lnie?

Z kim najczesciej chcesz lub bedziesz pracowac? Inaczej zaprezentujesz sie roztrzesionej ofierze
przemocy domowej, inaczej wciaz dziwigcemu sie polskiemu prawu wtascicielowi jednoosobowej
pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej. Innych stéw uzyjesz, jesli chcesz pracowac dla rolnikéw,

innych - jesli dla ksiegowych. [ jest to oczywiscie banat - bardzo trudny jednak do wcielenia w tekst.
Zastandw sie wiec teraz i zapisz swoja odpowiedzZ: Do kogo pisze?

2. Co mysle o sobie?

Nie jest to poradnik pozytywnego mys$lenia, cho¢ w tej czeSci mogtby by¢. Jakie sa Twoje mocne
strony? Co zawodowo przychodzi Ci tatwo? Jakie trzy stowa, wyrazenia albo zwroty okreslajg Cie
jako radce prawnego? Notka biograficzna przypomina dzingiel radiowy: to krétka forma, ktora Cie

przedstawia i charakteryzuje oraz ktéra ma zosta¢ w pamieci odbiorcy-klienta.

Zanotuj teraz trzy pozytywne okreslenia, na jakich chcesz zbudowa¢ swoja wizytowke. Moga by¢
nimi stowa klucze, np.: eksperckos¢, przystepnosé, taktownosé. Moze by¢ to trzykrotne dokonczenie
zdania: Jestem dobra w... /| Moimi mocnymi stronami sq:... . A moze po prostu trzy przymiotniki lub
imiestowy, z ktérymi sie utoZzsamiasz, np.. doktadna/ doktadny, pracowita/ pracowity,

profesjonalna/profesjonalny.




3. Jaki mam plan (wypowiedzi)?

OdpowiedZ na to pytanie najczeSciej ginie w szale pisarskim - prac zaliczeniowych, stuzbowych
e-maili, uzasadnienn Zadania itd. Jako autorzy lubimy mickiewiczowskie ,I jako$ to bedzie”.
Tymczasem inwestycja w nawet prosty plan nawet krétkiej wypowiedzi oszczedzi nam wiele chwil

przy redakcji i korekcie naszych biogramoéow.

Kwerenda internetowa pokazata, Ze radcowskie notki biograficzne

rozwijaja (lapidarnie) trzy watki:

- specjalizacje,
- doradztwo,

- wyksztatcenie.

To dobry punkt wyjscia do stworzenia szkieletu wypowiedzi. Kazdy z watkéw ubierz w osobny
akapiti zdecyduj, czy nada¢ mu nagtéwek. Ponizej znajdziesz przyktad - na z6tto zakresliliSmy trzy

wspomniane watki.

Przyjrzyj sie takze zaznaczonym na zielono sformutowaniom - to stowa klucze

z poprzedniego pytania (w tym przypadku: dostepnos¢, eksperckos¢, stanowczosc).




Przykiad 1

O MNIE
Nazywam sie Anna Nowak, jestem radca prawnym i zatozycielkg Kancelarii Temida. Swoje

zawodowe Zycie zwigzatam na state z Wroctawiem, jesli jednak Twoja sprawa bedzie tego

wymagata, _ w kazdy zakatek Polski.

0d 2010 roku specjalizuje sie w prawie rodzinnym - poprowadze Twoje sprawy, ktére dotycza
rozwodu lub separacji. Najczesciej s to sprawy o:

- alimenty,

- kontakty z dzie¢mi,

- podziat majatku.

Podejme sie takze prowadzenia w Twoim imieniu negocjacji z Twoja zong lub Twoim mezem.

Mozesz liczy¢ na moja pomoc na kazdym etapie prowadzenia sprawy przed sadem.

Jako cztonkini Naczelnej Izby Radcéw Prawnych oraz wyktadowczyni prawa rodzinnego
na Uniwersytecie Wroctawskim zapewniam _ doradztwo i obstuge spraw. Gdy trzeba,
bywam _ - zawsze jednak z duzym opanowaniem dziatam w najlepszym interesie

moich klientow.

Publikacje naukowe i pozostaty dorobek naukowy znajdziesz pod tym linkiem.

Ta notka jest adresowana do niespecjalisty, przybrata forme czteroakapitowego bezposredniego

opisu, w ktérym przeplataja czasowniki i zaimki per ,ja” oraz ,Ty” - z przewaga tych pierwszych.

Kolejnos¢ przekazywanych informacji to:
- przedstawienie sie oraz korzy$¢ dla odbiorcy (dostepnosé),
- zakres dziatan oraz korzysc¢ dla odbiorcy (wszechstronna eksperckosc),
- uniwersalny gtéwny atut (przeniesiona na wszystkich klientéw stanowczosc),
- odestanie do dorobku naukowego (z subtelnym sygnatem, iz jest tak obfity, Ze nie zmies$ci sie w

wizytéwce).




Te wlasnie elementy stanowia naddatek: rozszerzaja i personalizuja powtarzalne watki:

specjalizuje sie..., doradzam..., ukoriczytam... .

Gdyby$smy do powyzszego przyktadu mieli doda¢ $rodtytuty, bytaby to jedyna ingerencja w ten
tekst:

Przyktad 2

0 MNIE
Nazywam sie Anna Nowak, jestem radcg prawnym i zatozycielkg Kancelarii Temida. Swoje
zawodowe zycie zwigzatam na state z Wroctawiem, je$li jednak Twoja sprawa bedzie tego

wymagata, oczywiscie dojade w kazdy zakatek Polski.

Moje doswiadczenie

0d 2010 roku specjalizuje sie w prawie rodzinnym - poprowadze Twoje sprawy,
ktére dotycza rozwodu lub separacji. NajczeSciej sg to sprawy o:

- alimenty,

- kontakty z dzieémi,

- podziat majatku.

Podejme sie takze prowadzenia w Twoim imieniu negocjacji z Twoja Zong lub Twoim
mezem. Mozesz liczy¢ na moja pomoc na kazdym etapie prowadzenia sprawy

przed sadem.

Moje dziatania

Jako cztonkini Naczelnej Izby Radcéw Prawnych oraz wyktadowczyni prawa rodzinnego
na Uniwersytecie Wroctawskim zapewniam eksperckie doradztwo
i obstuge spraw. Gdy trzeba, bywam stanowcza - zawsze jednak z duzym opanowaniem

dziatam w najlepszym interesie moich klientéw.

Moje publikacje

Publikacje naukowe i pozostaty dorobek naukowy znajdziesz pod tym linkiem.




Gdy juz piszesz - kolejne trzy kluczowe pytania

Kolejny etap tworzenia wizytowki przynosi kolejne trzy pytania. Tym razem bedziesz

na nie odpowiada¢ nieustannie - a zwtaszcza przy wyborze celu, narracji i stylu.

1. Jaki mam cel?
Oczywiscie nadrzednym celem jest znalezienie Kklienta, ktéry powierzy Ci swojg sprawe.
Przyjrzyjmy  sie  zatem celom samej notki - beda sie one zmieniac

w zalezno$ci od tego, jaki sposo6b narracji i stylistyki wybierzesz.

Jesli chcesz pozycjonowac sie jako ekspert/ ekspertka, uzywaj czasownikéw izaimkéow

odnoszacych sie do Ciebie (zaznaczamy je na z6tto), np.:

Przyktad 3

MOJE DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Kancelaria Temida, od 2012

- Utworzytam kancelarie specjalizujaca sie w prawie rodzinnym i opiekuniczym.

- Wspotpracuje ze specjalistami z zakresu mediacji rodzinnych w sprawach o rozwod
separacje.

- Prowadze m.in. sprawy o alimenty, ustalenie ojcostwa, ustanowienie opieki nad

dzieckiem i adopcje.

Przyktad 4

W czym moge pomoc

Kim jestem

Przyktad 5




Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku
uzyskatam wpis do Okregowej Izby Radcéw Prawnych we Wroctawiu (numer
uprawnien to: ..). 0d 2008 roku wspédlpracuje jako niezalezna ekspertka
w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par chcacych zostac¢ tzw.

rodzing zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu umiescitam TUTA].

Jesli  Twoim celem jest sie wyrézni¢ i da¢ zapamietaé, zaskocz odbiorce

- ztamaniem konwencji, doborem stéw lub tresci, np.:

Przyktad 6

Uniwersytet Wroctawski przyniost mi dyplom magistra, aplikacja radcowska nauczyta
zawodu i zycia w zawodzie. Specjalizuje sie w tych najtrudniejszych zyciowych sprawach,
ktérym musi zazwyczaj towarzyszy¢ sad: rozwodach i separacjach, alimentach
i ustanawianiu opieki, podziatach majatku i intercyzach. Zdarza sie jednak, ze sad nie jest
potrzebny, i wtedy moderuje mediacje - jesli ludzie potrafia sie dogada¢, zazwyczaj

wszyscy na tym zyskuja.
Zazwyczaj pracuje we Wroctawiu, ale jesli trzeba, przyjade i do Olsztyna.
Mimo specyficznego poczucia humoru potrafie precyzyjnie przetacza¢ kody jezykowe -

porozumiem sie i z innym prawnikiem, i tak zwanym zwyktym Kowalskim. Kodeks

rodzinny i opiekuniczy znam jak Bagginsowie Shire.

Przyktad 7

Reprezentowatam ponad 200 mam (i jednoczes$nie bytych zon), ktére musiaty przed
sadem walczy¢ o pienigdze od ojcéw swoich dzieci. WygratySmy. Prowadzitam 38 spraw,
w ktérych ojcowie (stusznie) domagali sie réwnej opieki nad dzie¢mi po rozwodzie.
WygraliSmy. Miatam przyjemnos$¢ doprowadzi¢ do szczesliwej adopcji 11 dzieci.

One wygraty najbardzie;j.




Przyktad 6 zostal napisany w bardzo nieformalnym stylu. Wta$ciciel notki bawi sie stowem, a przez
siegniecie po styl potoczny pozycjonuje sie na cechach: nieformalny, ludzki, rozumiejqcy zwyktych

ludzi.

W dwoch jednak miejscach nakierowuje uwage odbiorcy na profesjonalizm:
- metatekstowo pisze o przetaczaniu kodoéw jezykowych (i uzywa specjalistycznego terminu
z zakresu jezykoznawstwa) oraz

- nawigzuje do tworczosci J.R.R. Tolkiena.

Ta  dwuakapitowa notka jest skierowana do waskiej grupy niespecjalistow

- nietrzymajacych sie prototypowego wyobrazenia na temat zawodu radcy prawnego.

Celem wypowiedzi jest wyrdznienie sie. Jesli taki sposob pisania jest Ci bliski,
pamietaj, by przy tak swobodnej stylistyce wprowadzi¢ dwa lub trzy
elementy z wysokiego rejestru kompetencji, np. specjalistyczny zwrot lub

nawigzanie do tekstu kultury.

Przyktad 7 jest napisany w dynamicznym stylu formalnym. Ztamanie konwencji polega tu na
wprowadzeniu kontrapunktowych, krétkich zdan-puent, ktére zmieniaja rytm wypowiedzi.
Przyjety forme wtracen w nawiasie lub samodzielnych zdan. Notka osadza sie na toposie walki -

autorka wielokrotnie przytacza stowa nawigzujace do wygrane;j.

Zmienny rytm wypowiedzi, wielowarstwowe puenty i dobér stownictwa

oddaja twardy charakter autorki wizytéwki.

Przyktad 8

Dodatkowe informacje
- 483 - tyle $rednio w tygodniu zapisuje kartek
- 25000 - tyle mam dni doswiadczenia pracy w kancelariach

- 24 - tyle minut trwaty najkrétsze zakonczone sukcesem mediacje, jakie prowadzitam

Przyktad 8 to ostatni akapit trzyakapitowej notki o statej strukturze (cato$¢ znajdziesz ponizej).

Narzedzie wyrdézniajgce to trzy liczby wskazujace na nieoczywiste dziatania, osiagniecia lub




korzysci z Twojej pracy. To moze by¢ wszystko, na co tylko prowadzisz statystyki: srednia liczba
spraw w procesie o alimenty, Srednia liczba stéw w pozwie rozwodowym, liczba przepracowanych

przez Ciebie godzin itp.

Przyktad 9 - cata notka

0 MNIE

W czym moge pomoc

Specjalizuje sie w  prowadzeniu spraw z zakresu prawa rodzinnego
i opiekunczego. Taktownie doradzam w postepowaniach, ktére budza wiele emocji:
o ustalenie ojcostwa, alimentéw czy opieki nad dzieckiem. NajczeSciej podejmuje sie
spraw waznych (o ile nie najwazniejszych w danym momencie zycia) dla indywidualnych

klientéw - o rozwdd czy podziat majatku.

Kim jestem

Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku uzyskatam
wpis do Okregowej Izby Radcéw Prawnych we Wroctawiu (numer uprawnien to: ...).
0d 2008 roku wspolpracuje jako niezalezna ekspertka
w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par chcacych zosta¢ tzw. rodzing

zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu umiescitam TUTA].

Dodatkowe informacje
- 483 - tyle $rednio w tygodniu zapisuje kartek
- 25 000 - tyle mam dni doswiadczenia pracy w kancelariach

- 24 - tyle minut trwaly najkrétsze zakonczone sukcesem mediacje, jakie prowadzitam

Jesli celujesz w klientéw-niespecjalistow i chcesz pozycjonowac sie jako ekspert, przedstaw sie
mniej formalnie: przemy¢ w notce prywatny szczegét, wydestyluj najwazniejsze informacje lub

uzyj nieoczywistej metafory, np.:




Przyktad 10

O MNIE
Pochodze z Wroctawia - miasta, ktére od zawsze mnie inspiruje i przyciagga. Tu
w 1947 roku osiedlili sie moi dziadkowe, tu urodzili sie i wychowali moi rodzice. Tu

postanowitam otworzy¢ i rozwija¢ swojg kancelarie.

Studia ukonczytam w 2008 roku, jako radca prawny pracuje od 2009 roku.
W 2012 roku zostatam wpisana na liste radcéw prawnych Okregowej Izby Radcow
Prawnych we Wroctawiu - numer wpisu to: .... Od kilkunastu lat wspéttworze zesp6t
profesjonalistow i pasjonatéow, z ktérymi dzien po dniu podejmuje sprawy naszych
klientéw. Jako praktycy prawa rodzinnego jesteSmy do Panstwa dyspozycji w waznych

- czesto trudnych, ale i przetomowych - momentach Zycia.

Prawo rodzinne - zakres naszych dziatan

Praca mojego zespotu dotyczy przede wszystkim spraw o:
- ustanowienie opieki nad dzieckiem,

- alimenty,

- ograniczenie i pozbawienie wtadzy rodzicielskiej,

- ustalenie ojcostwa,

- adopcje.

Podejmujemy sie takze mediacji w sprawach o rozwéd i separacje.

Doswiadczenie zawodowe - przede wszystkim przystepnos¢

Jako radca prawny, ktory od kilkunastu lat wystepuje na sali sadowej w imieniu
klientéw, kieruje sie wiedza i wyczuciem. Mam $wiadomos¢, jak zawite mogg wydawacé
sie  przepisy prawa, dlatego =zawsze w przystepny sposéb omowie
z Panstwem dokumenty, przebieg rozprawy oraz tre$¢ wyroku, ktéry wyda sad.
Podczas mediacji w stanowczy, ale i taktowny sposéb dopilnuje, by ustalenia miedzy

stronami byty konkretne - bez zbednych emocji.




Przyktad 10 pozycjonuje wiascicielke wizytowki jako doswiadczong profesjonalistke-liderke, dla
ktérej tradycja i rodzina sq wazne i ktéra ma swiadomos¢, ze dobry prawnik méwi zrozumiale. Swojq
opowie$¢ (w narracji wykorzystano tzw. storytelling) radca rozpoczyna od wycieczki do
przesztosci, ktéra ptynnie wprowadza odbiorce w watek wyksztatcenia. Nastepnie radca wymienia
(uzywajac potocznych okreslen) zakres spraw, ktérymi sie zajmuje (w domysle - specjalizuje). Na
koncu radca chwali sie, ale przez korzys¢ z perspektywy odbiorcy: w przystepny sposéb omdwie
z Panstwem dokumenty, przebieg rozprawy oraz tres¢ wyroku, ktéry wyda sqd. Zauwaz, ze to
pierwsza notka w naszym poradniku, w ktérej nadawca zwraca sie do odbiorcy z grzecznym

dystansem: per Panstwo.

Inne przyktady na uchylenie rgbka prywatnosci to:
- przywigzanie do miasta, w ktérym siedzibe ma kancelaria,
- aplikacja u patronéw znanych takze niespecjalistom,
- splecenie hobby z pracg zawodow3g (np. malowanie historycznych figurek,

ktore wymaga precyzji i cierpliwosci - jak czytanie prawa podatkowego).
2. Jak to pisze?
Nadszedt czas na drugie pytanie. Przypisane do niego =zalecenia s3a uniwersalne
- niezaleznie od tego, jakie byty Twoje poprzednie odpowiedzi i pomysty na sekcje
,0 mnie” i,0 kancelarii”.

Pisz swoje notki prosto, czyli zgodnie ze standardem prostego jezyka.

Jest to zbidr zasad, ktéry wprowadzony do tekstu, utatwia odbiorcy zawarte tam informacje.

Dodatkowa informacja

Opracowania o polskim prostym jezyku znajdziesz m.in. na www.ppp.uni.wroc.pl

Zasady prostego jezyka obejmujg cztery poziomy tekstu:




- kompozycje,
- fraze (dtugos¢ zdania),
- gramatyke oraz

- sfownictwo.

W naszych notkach - krétkich tekstach uzytkowych, ktore tacza funkcje informacyjng
z perswazyjnag - zastosujemy cztery zasady. Chcemy, by te teksty zachecaty do przeczytania

przejrzystym i logicznym uktadem. Dlatego:

ZASADA 1 Kazdy watek (wyksztatcenie, specjalizacja, doradztwo itp.)
opisz w osobnym akapicie oddzielonym od kolejnego dodatkowa

interlinia lub Srodtytutem.

Zréb tak, nawet jesli akapit bedzie sie sktadat z jednego zdania. Nasza strona i tak bedzie cze$ciej
otwierana na mniejszych ekranach smartfonéw, na ktérych 20-wyrazowe zdanie zajmuje 3-5

wersow. Miedzy innymi z tego powodu ograniczymy tez dtugos$¢ zdania.

ZASADA 11 Buduj kroétkie zdania - na srednio 20 stéow.

Taka  dtugo$¢ frazy utatwia przegladanie notek w  szumie komunikacyjnym
- w autobusie, przed gmachem s3adu, przy wtgczonym telewizorze i ktécacych sie dzieciach. Taka
fraza sprzyja takze przekazywaniu trudnych i nowych dla odbiorcy tresci. Jesli zdecydujesz sie
na $rédtytuty, Twoje zdanie bedzie jeszcze krétsze - prawdopodobnie zamknie sie w 5-10

wyrazach, np.:

Przyktad 11

O MNIE
W czym Ci pomoge
Kim jestem

Dodatkowe informacje




Przyktad 12

Czym sie zajmuje
Jakie mam dos$wiadczenie

Jakie mam wyksztalcenie

Przyktad 13

Moje doswiadczenie
Moje dziatania

Moje publikacje

Przyktad 14

Prawo rodzinne - zakres naszych dziatan

Doswiadczenie zawodowe - przede wszystkim przystepnos¢

Jak widzisz, $rédtytuty moga przybiera¢ forme tematu e-maila (przyktad 14), krotkich
rownowaznikdéw zdan (przyktad 13) lub pytan (przyktady 11 i 12). W ostatnim przypadku znak
zapytania nie jest konieczny (a jego brak nie jest bledem) - niektérzy autorzy zabierajg go,

by perswazyjnie wzmocni¢ pewno$¢ swojego przekazu.

Gdy zmagasz sie z dlugim zdaniem, ktére zawiera na przyktad wyliczenia
spraw, ktorymi sie zajmujesz, siegnij po wyliczenia w formie listy. To
najlepszy sposdb na przedstawienie dtugiego zdania, ktore zawiera od

dwoch lub trzech elementow.

Dzieki takiemu wyliczeniu Twoj odbiorca tatwiej i szybciej obejmie wzrokiem tekst na stronie lub
ekranie - i bedzie wiedzial, gdzie koniczysz dang fraze. Wyliczenia w formie listy moga zaczynac sie
od razu od punktoréw lub by¢ poprzedzone zdaniem zapowiadajgcym. Jesli wyliczenie zaczyna sie
zdaniem zapowiadajacym (z dwukropkiem, zaznaczamy je na z6tto), elementy wyliczenia zaczynaj

od matej litery i konicz przecinkami. Ostatni punkt zakoncz kropka, np.:




Przyktad 15

Praca mojego zespotu dotyczy przede wszystkim spraw o:
- ustanowienie opieki nad dzieckiem,

- alimenty,

- ograniczenie i pozbawienie wtadzy rodzicielskiej,

- ustalenie ojcostwa,

- adopcje.
W kanale internetowym mozesz takze zrezygnowal z Kkonczacych punkty znakow
interpunkcyjnych.
Jesli wyliczenie zaczyna sie od razu od wyliczenia - bez zdania zapowiadajgcego

- elementy wyliczenia to osobne zdania. Zacznij je od duzych liter i zakoncz kropkami albo niczym.

Przyktad 16

Czym sie zajmuje

- Sprawami z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego

- Sprawami o alimenty, ustanowienie ojcostwa, adopcje itp.

- Mediacjami rodzinnymi w sprawach o rozwdd i separacje

Przyktad 17

Kancelaria Wisniewska & Wspdlnicy, 2012-2009

o Odbywalam aplikacje radcowska pod patronatem prof. dr hab. Katarzyny
Wisniewskiej, specjalistki od prawa rodzinnego i opiekunczego.

o Przygotowywatam dokumentacje sagdowa.

o Zapoznawatam sie z polskim orzecznictwem w zakresie ustanawiania opieki
naprzemiennej, ustalania ojcostwa i alimentéw.

o Uczestniczytam w ok. 200 sprawach sgdowych w Warszawie, we Wroctawiu oraz
w Krakowie.

o W 2009 roku zdatam panstwowy egzamin radcowski.




ZADADA 111 Uzywaj wielu czasownikow osobowych

- pisz czesto o sobie i zwracaj sie do odbiorcy.

Przejdzmy do =zasady =z poziomu gramatyki. Skuteczny tekst perswazyjny zyje

- a gramatycznie oznacza to, ze zawiera wiele czasownikéw osobowych.

Przedstaw sie odbiorcy tak, jakby$ opowiadat mu na Zywo o sobie. Nie uzywaj
3 osoby liczby pojedynczej (zajmuje sie, prowadzi, doradza) - taki biogram brzmi dobrze, gdy kto$
zapowiada Twoje wystapienie podczas konferencji, ostabia perswazyjna site przekazu i ktéci sie
logicznie z nagtéwkiem ,,0 MNIE”. W Internecie znajdziesz biogramy radcéw pisanych w 3 osobie
- bezkarnie moga sobie na nie pozwoli¢ zajeci i publicznie znani prawnicy, ktérych nazwisko

wystarcza za biogram.

Nie uzywaj form, ktére w polszczyZnie ukrywaja odpowiedzialno$¢ nadawcy.

Zrezygnuj zatem:

- z form bezosobowych czasownika (np.: nalezy sprawdzi¢, mozna wiedzie¢, utarto sie, odkryto),

- strony biernej (np.: zosta¢ przygotowanym, by¢ wspoéttworzonym)

- rzeczownikow odczasownikowych (np.: dokonanie, przygotowanie, odprawienie, wygranie).

Wykorzystany w przyktadzie 17 akapit pochodzi z rozbudowanej notki, ktéra byta pisana
pod algorytmy jednej z platform spotecznosciowych. Algorytmy tej platformy wytapuja
do$wiadczenie kandydata na podstawie czasownikbw w 1 osobie liczby pojedynczej.

Ponizej znajdziesz cata notke, czasowniki osobowe per ja zaznaczyliSmy na z6tto.

Przyktad 18

O MNIE

Radca prawny z 12-letnim stazem pracy reprezentujaca kilkanascie instytucji
panstwowych (m.in.: ZUS, Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej), pracujgca w catej
Polsce (siedziba we Wroctawiu).

Aplikantka prof. dr hab. Katarzyny Wisniewskiej, specjalistki od prawa rodzinnego

i opiekunczego.




Dtugoletnie doswiadczenie potwierdzone w 2021 roku tytutem ,RADCA ROKU”

przyznawanym przez Krajowa Rade Radcéw Prawnych w Warszawie.

MOJE DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Kancelaria Temida, od 2012

- Utworzytam kancelarie specjalizujgcg sie w prawie rodzinnym i opiekunczym.

- Wspoétpracuje ze specjalistami z zakresu mediacji rodzinnych w sprawach o rozwod
i separacje.

- Prowadze m.in. sprawy o alimenty, ustalenie ojcostwa, ustanowienie opieki nad

dzieckiem i adopcje.

Kancelaria Wisniewska & Wspdlnicy, 2012-2009

- Odbywatam aplikacje radcowska pod patronatem prof. dr hab. Katarzyny Wisniewskiej,
specjalistki od prawa rodzinnego i opiekunczego.

- Przygotowywatam dokumentacje sagdowa.

- Zapoznawatam sie z polskim orzecznictwem w zakresie ustanawiania opieki
naprzemiennej, ustalania ojcostwa i alimentow.

- Uczestniczytam w ok. 200 sprawach sadowych w Warszawie, we Wroctawiu oraz
w Krakowie.

- W 2009 roku zdatam panstwowy egzamin radcowski.

WYKSZTALCENIE

- Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego, 2008-2003,
kierunek: Prawo, jednolite stacjonarne studia magisterskie

- Liceum nr XII im. Bolestawa Chrobrego we Wroctawiu, 2003-2000, klasa o profilu

historycznym

Zasada o wykorzystaniu czasownikéw daje Ci tez wybdr narracyjny i przynosi kolejng zasade:

ZASADA 1V Dopasuj stownictwo do celu tekstu i do odbiorcy.

Wolisz pisa¢ bardziej o sobie (przewaga narracji per ja), do odbiorcy (przewaga narracji per Ty/
Panstwo) czy w obu tych narracjach? Pierwszy sposéb wzmacnia perswazje Twojej wizytowki

- pokazujesz swoje doswiadczenie, dziatania, odczucia. Drugi sposéb przykuwa uwage odbiorcy:




kazdy z nas lubi, gdy sie go zauwaza - w polszczyznie wabikami uwagi s wiasnie czasowniki

i zaimki per Ty lub Panstwo.

Ponizej znajdziesz przyktady - na zétto zaznaczamy czasowniki i zaimki per ja, na zielono - per Ty/
Panstwo. Zakolorowane na niebiesko tresci w nawiasach kwadratowych to pomocnicze pytania dla

autoréw - oczywiscie te niebieskie didaskalia nie moga by¢ widoczne na stronie.

Przyktad 19

0 MNIE

W czym moge poméc

[W czym sie specjalizuje?]

[W jakich postepowaniach/ dziedzinach doradzam?]

[Jakich spraw podejmuje sie najczesciej?]

Specjalizuje sie w prowadzeniu spraw z zakresu prawa rodzinnego
i opiekuniczego. Taktownie doradzam w postepowaniach, ktére budza wiele emocji:
o ustalenie ojcostwa, alimentéw czy opieki nad dzieckiem. Najczesciej podejmuje sie
spraw waznych (o ile nie najwazniejszych w danym momencie zycia) dla

indywidualnych klientéw - o rozwéd czy podziat majatku.

Kim jestem
[Kiedy i jakich studiéw jestem absolwentem/ absolwentka?// Kiedy zdatam/ zdatem
egzamin?]

[0d kiedy i do jakich stowarzyszen/ instytucji naleze?]

[Co jeszcze robie zwigzanego z pracg radcy? // Co robie w czasie wolnym?]

Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku
uzyskatam wpis do Okregowej Izby Radcow Prawnych we Wroctawiu (numer
uprawnien to: ..). 0d 2008 roku wspéipracuje jako niezalezna ekspertka w
Stowarzyszeniu OdNowa, ktore prowadzi szkolenia dla par chcacych zostac tzw.

rodzing zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu umiescitam TUTA].




Dodatkowe informacje

- 483 - tyle $rednio w tygodniu zapisuje kartek
- 25 000 - tyle mam dni do$wiadczenia pracy w kancelariach
- 24 - tyle minut trwaly najkrétsze zakonczone sukcesem mediacje, jakie

prowadzitam

Przyktad 20

O MNIE
W czym . pomoge

Specjalizuje sie w prowadzeniu spraw z zakresu prawa rodzinnego
i opiekunczego. Oznacza to, ze prawdopodobnie bede . doradzata w do$¢ trudnych
i delikatnych sprawach: o rozwdéd, adopcje czy podzial majatku. W kazdej z nich
stuze . moj3a ekspercka wiedzg, umiejetno$ciami mediacyjnymi oraz wyjasnianiem

zawito$ci naszego systemu prawnego.

Kim jestem

Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku
uzyskatam wpis do Okregowej Izby Radcow Prawnych we Wroctawiu (numer
uprawnien to: ..). 0d 2008 roku wspélpracuje jako niezalezna ekspertka
w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par chcacych zosta¢ tzw.

rodzing zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu _ TUTA]J.




Dodatkowe informacje

[Jakas tadna a ciekawa ztota trojka retoryczna. Na przyktad: 3 x liczby w odniesieniu
do odbiorcy]

- 40 - tyle minut - czasu (maksymalnie) zajme podczas nasz- pierwszego
spotkania

- 12 - tyle razy statystycznie bede . reprezentowac przed sadem w sprawie o
rozwod

- 1000 - tyle wyrazow $rednio liczy pozew rozwodowy

Obie notki zostaty napisane w prostym jezyku, i sa skierowane do Kklienta-niespecjalisty. Obie sg
ustrukturyzowane i opisowe - zawarte w trzech akapitach, skonstruowane tak, by autor maogt
szybko zmodyfikowac tekst pod siebie. Obie wykorzystuja takie same stowa klucze: taktownos,
profesjonalizm, zaangazowanie. Cele notek sg jednak odmienne. W przyktadzie 19 nie znalazt sie
ani jeden zielony zwrot do obiorcy. Wizytéwka ma zaprezentowac autorke z jak najlepszej strony —

przez pokazanie aktywnosci i do§wiadczenia.

Typowe watki (specjalizuje sie, doradzam, uczytam sie) zostaty rozbudowane o:

- opinie na temat spraw z zakresu prawa rodzinnego: (o ile nie najwazniejszych w danym momencie
zycia),

- poboczng aktywnos$¢ radcy: Od 2008 roku wspdtpracuje jako niezalezna ekspertka
w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par chcqcych zostaé tzw. rodzing
zaprzyjazniong,

- trzy wyro6zniajace wabiki-liczby.

Celem notki z przyktadu 20 jest zakotwiczenie u odbiorcy odniesienie do jego sytuacji. Autorka
oczywiscie pisze o sobie (wiec pojawiaja sie zoétte zaimki i czasowniki w 1 osobie liczby
pojedynczej), ale r6wnowazy je bezposrednimi zwrotami do adresata (zielone zaimki i czasowniki
w 2 osobie liczby pojedynczej). Pomoze to odbiorcy przetozy¢ prace radcy na speinienie potrzeby,

zyczenia lub prosby tego odbiorcy.




Przygotowujac notke, ktoéra dotyczy specjalistycznej pracy w trudnej dziedzinie, zastanéw sie, na
ile mozesz p6j$¢ na kompromis w zakresie stosowanego stownictwa. Beda stosowa¢ powszechne
(potoczne) stownictwo z zakresie spraw, ktérymi sie zajmujesz (sprawa o ojcostwo, ustalenie
ojcostwa i ustanowienie ojcostwa brzmia przeciez podobnie). By¢ moze nawet - obrazg sie, gdy

nazwiesz ich ,powodem” lub ,powddka”.

Zatem - poniewaz Twoimi zakladanymi odbiorcami nie sg
specjalisci w zakresie prawa, stosuj powszechne odpowiedniki, na ile to

merytorycznie mozliwe. Takze w sekcji ,,0 mnie” i ,,0 kancelarii”.

Jesli chcesz pozosta¢ przy specjalistycznej terminologii (z powoddédw stylistycznych lub
merytorycznych) - dodaj przyktady spraw, w jakich doradzasz. Albo zapisz najpierw termin
potoczny, a zaraz potem - w nawiasie - termin specjalistyczny:

Doradzam w sprawach o ojcostwo (ustanowienie ojcostwa).

Radca Prawny czy radca prawny.

Gdy tworzymy typowa, opisowa nazwe kancelarii, zasada ortograficzna jest jednoznaczna:
uzywamy duzych liter, np. Kancelaria Radcy Prawnego Tomasza Nowaka. Duze litery nie budza

zadnych watpliwosci w nazwach wtasnych - na szyldach czy wizytéwkach.

Gdy chcemy sie sami przedstawic¢ z pelnionej funkcji, polska ortografia i etykieta jezykowa nakaza
nam wybrac¢ skromno$¢: nazwy stanowisk i funkcji piszemy od matych liter, np.: dyrektor, radca
prawny, cztonek zarzqdu. Jesli dodamy do nazwy imie i nazwisko, mozemy zapisac cato$¢ od duzych

liter, np.: Katarzyna Nowak, Radca Prawny w Kancelarii Temida.

Nalezy jednak podkresli¢, ze w takiej sytuacji - w stopkach e-mailowych, w wizytéwkach, na

pieczatkach - powinni$my z przyczyn etykietalnych uzy¢ matej litery.

Jesli  jesteSmy  przedstawiani (np. w  biogramach  konferencyjnych) lub jak
w charakterystyce naszych wizytowek - ich autorka zwraca sie do nas w trzeciej osobie -
prawdopodobnie zostang wykorzystane duze litery. Takze jest to zasada grzecznos$ciowa - o kim$

piszemy z duzym szacunkiem, takze tym ortograficznym.




Przykiad 21 Charakterystyka jednej z wizytéwek

Wizytéwka narracyjna

Cel nawigzanie relacji z klientem niespecjalistg

Narzedzie storytelling

Charakter nieformalny

Uktad wizytowki trzy akapity poprzedzielane $rédtytutami o zawartosci:

- akapit-zagajenie - z drobnym prywatnym kontekstem, akapit
o wyksztatceniu

- akapit o zakresie dziatan w formie narracyjnej - najlepiej z
z wyliczeniem

- akapit o doswiadczeniu - pokazujacy gtéwny atut Radcy

3. Jak mi wyszto?

Pamietasz, Ze zostato nam jeszcze jedno pytanie? Gdy napiszesz swoja notke, odtdz ja na dobe lub
dwie. Po tym czasie przeczytaj ja ponownie, popraw liter6wki i wymien pojedyncze stowa, by ,lepiej
sie czytato”. A potem - pokaz jg swojej rodzinie lub znajomym (a najlepiej - osobom, ktére sg

podobne do Twoich klientéw).

Wazne, by byli to odbiorcy, ktérzy nie ukonczyli prawa. Za merytoryke reczy Twoje wyksztatcenie.

Niech wiec na temat przyjaznego stylu tekstu wypowiedzg sie niespecjalisci.




Zakonczenie

Pomystow na wizytowke mozesz oczywiscie szuka¢ w Internecie - wigza sie z tym jednak
dwa ryzyka:

- znajdziesz tam przede wszystkim standardowe, krétkie 1 uniwersalne wizytéwki
(ktére w wiekszosci przypadkéw czyta sie tak, jak smakuje pieczywo
z supermarketu - z nutka celulozy drewnianego stylu),

- Zasugerujesz sie czyjas wizytéwka tak bardzo, ze ucieknie Ci pomyst na wtasna.

Zanim przystapisz do redakcji, zastanow sie, jakie trzy stowa

klucze Cie opisuja, oraz kto jest Twoim odbiorca.

Przygotuj watki do rozpisania (moga nimi by¢ stowa klucze Ilub $rdodtytuty). Pisz
w prostym jezyku: krétkimi zdaniami i wieloma czasownikami osobowymi. Dobieraj stownictwo
zgodnie ze swoim celem i dla zaktadanego odbiorcy. | wystaw swoje dzieto na opinie i krytyke

innych - zwtaszcza niespecjalistow w zakresie prawa.




WIZYTOWKI

1. Wizytéwka narracyjna

Cel nawigzanie relacji z klientem niespecjalista

Narzedzie storytelling

Charakter nieformalny

Uktlad wizytéwki trzy akapity poprzedzielane $rédtytutami o zawartosci:

1. akapit-zagajenie - z drobnym prywatnym kontekstem, akapit
o wyksztatceniu

2. akapit o zakresie dziatan w formie narracyjnej - najlepiej
z wyliczeniem

3. akapit o doswiadczeniu - pokazujacy gtéwny atut Radcy

Tresé

0 MNIE
Pochodze z Wroctawia - miasta, ktére od zawsze mnie inspiruje i przycigga. Tu w 1947 roku
osiedlili sie moi dziadkowe, tu urodzili sie i wychowali moi rodzice. Tu postanowitam otworzy¢

i rozwija¢ swoja kancelarie.

Studia ukoniczytam w 2008 roku, jako radca prawny pracuje od 2009 roku. W 2013 roku zostatam
wpisana na liste radcéw prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych we Wroctawiu - numer
wpisu to: 01-0000 . Od kilkunastu lat wspottworze zesp6t profesjonalistow i pasjonatéw, z ktorymi
dzien po dniu podejmuje sprawy naszych klientéw. Jako praktycy prawa rodzinnego jestesSmy do

Panstwa dyspozycji w waznych - czesto trudnych, ale i przetomowych - momentach zycia.

Prawo rodzinne - zakres naszych dzialan

Praca mojego zespotu dotyczy przede wszystkim spraw o:
- ustanowienie opieki nad dzieckiem,

- alimenty,

- ograniczenie i pozbawienie wtadzy rodzicielskiej,

- ustalenie ojcostwa,

- adopcje.




Podejmujemy sie takze mediacji w sprawach o rozwdéd i separacje.

Doswiadczenie zawodowe - przede wszystkim przystepnos¢

Jako radca prawny, ktéry od kilkunastu lat wystepuje na sali sadowej w imieniu klientoéw, kieruje
sie wiedzg i wyczuciem. Mam §wiadomos¢, jak zawite moga wydawac sie przepisy prawa, dlatego
zawsze w przystepny sposob omoéwie z Panstwem dokumenty, przebieg rozprawy oraz tre$¢
wyroku, ktéry wyda sad. Podczas mediacji w stanowczy, ale i taktowny sposéb dopilnuje, by

ustalenia miedzy stronami byty konkretne - bez zbednych emocji.




2. Wizytowka nieformalna

Cel pozycjonowanie na ztamaniu konwencji stylistycznej

Narzedzie opis

Charakter bardzo nieformalny

Uklad wizytéwki jedno- lub dwuakapitowa narracja z dominujgcym nieformalnym

stownictwem, gra stéw, metaforami i nawigzaniami do tekstéw
kultury

(wazne, by przy tak swobodnej stylistyce wprowadzi¢ dwa-trzy
elementy z wysokiego rejestru kompetencji, np. specjalistyczny

zwrot lub wyrazenie)

Tresé

0 MNIE

Uniwersytet Wroctawki przyniést mi dyplom magistra, aplikacja radcowska nauczyta zawodu
i zycia w zawodzie. Specjalizuje sie w tych najtrudniejszych zyciowych sprawach, ktérym musi
zazwyczaj towarzyszy¢ sad: rozwodach i separacjach, alimentach i ustanawianiu opieki, podziatach
majatku i intercyzach. Zdarza sie jednak, Ze sad nie jest potrzebny, i wtedy moderuje mediacje

- jesli ludzie potrafia sie dogada¢, zazwyczaj wszyscy na tym zyskuja.

Zazwyczaj pracuje we Wroctawiu, ale jesli trzeba, przyjade i do Olsztyna.

Mimo specyficznego poczucia humoru potrafie precyzyjnie przetacza¢ kody jezykowe

- porozumiem sie i z innym prawnikiem, i tak zwanym zwyktym Kowalskim. Kodeks rodzinny

i opiekunczy znam jak Bagginsowie Shire.




3. Wizytowka narracyjna - dyrektywna (per ja i Ty)

Cel perswazyjne przedstawienie sie Radcy

Narzedzie bezposrednia autoprezentacja

Charakter nieformalny

Uklad wizytowki trzy- lub czteroakapitowy opis, w ktéorym przeplatajg czasowniki

i zaimki per ,ja” oraz ,Ty”. Kolejno$¢ przekazywanych informacji
to: przedstawienie sie oraz korzys¢ dla odbiorcy; zakres dziatan
oraz korzy$¢ dla odbiorcy; uniwersalny gtéwny atut (przeniesiony
na wszystkich klientéw). Ostatni akapit moze zawiera¢ link do
strony zewnetrznej - odsyta¢ do publikacji naukowych lub

indywidualnej strony Radcy

Tresc

O MNIE

Nazywam sie Anna Nowak, jestem radcg prawnym i zatozycielka Kancelarii Temida.

Swoje zawodowe zZycie zwigzatam na state z Wroctawiem, jesli jednak Twoja sprawa bedzie tego

wymagata, oczywiscie dojade w kazdy zakatek Polski.

0d 12 lat specjalizuje sie w prawie rodzinnym - poprowadze Twoje sprawy, ktére dotyczg rozwodu
lub separacji. NajczeSciej sg to sprawy o:

- alimenty,

- kontakty z dzie¢mi,

- podziat majatku.

Podejme sie takze prowadzenia w Twoim imieniu negocjacji z Twoja Zona lub Twoim mezem.

Mozesz liczy¢ na moja pomoc na kazdym etapie prowadzenia sprawy przed sadem.

Jako cztonkini Okregowej Izby Radcow Prawnych we Wroctawiu oraz wyktadowczyni prawa
rodzinnego na Uniwersytecie Wroctawskim zapewniam eksperckie doradztwo i obstuge spraw.
Gdy trzeba, bywam stanowcza - zawsze jednak z duzym opanowaniem dziatam w najlepszym

interesie moich klientéw.

Publikacje naukowe i pozostaty dorobek naukowy znajdziesz pod tym linkiem.




4. Wizytowka typu LinkedIn

Cel wyszukanie Radcy po stowach kluczach - w tym przypadku

po czasownikach

Narzedzie CV typu LinkedIn
Charakter formalny
Uklad wizytowki trzyczes$ciowa czasownikowa narracja poprzedzielana

niezmiennymi Srédtytutami o uktadzie:

O MNIE (kim jestem, ile mam stazu, w jakich instytucjach pracuje, co mnie wyréznia)
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE (gdzie pracuje, z kim wspéipracuje, jakie sprawy prowadze)
WYKSZTALCENIE (jakie szkoty konczytam/ konczytem)

O MNIE

Radca prawny z 12-letnim stazem pracy reprezentujaca kilkanascie instytucji panstwowych (m.in.:
ZUS, Ministerstwo Rodziny i Polityki Spotecznej), pracujaca

w catej Polsce (siedziba we Wroctawiu).

Aplikantka prof. dr hab. Katarzyny Wisniewskiej, specjalistki od prawa rodzinnego
i opiekunczego.

Dtugoletnie doswiadczenie potwierdzone w 2021 roku tytutem ,RADCA ROKU” przyznawanym

przez Krajowa Rade Radcéw Prawnych.

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Kancelaria Temida, od 2012

- Utworzytam kancelarie specjalizujaca sie w prawie rodzinnym i opiekuniczym.

- Wspotpracuje ze specjalistami z zakresu mediacji rodzinnych w sprawach o rozwdd
i separacje.

- Prowadze m.in. sprawy o alimenty, ustalenie ojcostwa, ustanowienie opieki nad dzieckiem

i adopcje.

Kancelaria Wisniewska & Wspdlnicy, 2012-2009

- Odbywatam aplikacje radcowska pod patronatem prof. dr hab. Katarzyny Wisniewskiej,
specjalistki od prawa rodzinnego i opiekunczego.

- Przygotowywatam dokumentacje sgdowa.

- Zapoznawatam sie z polskim orzecznictwem w zakresie ustanawiania opieki naprzemiennej,

ustalania ojcostwa i alimentéw.




- Uczestniczytam w ok. 200 sprawach sadowych w Warszawie, we Wroclawiu oraz
w Krakowie.

- W 2009 roku zdatam egzamin radcowski.

WYKSZTALCENIE
- Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego, 2008-2003, kierunek:
Prawo, jednolite stacjonarne studia magisterskie

- Liceum nr XII im. Bolestawa Chrobrego we Wroctawiu, 2003-2000, klasa o profilu historycznym




5. Wizytoéwka w prostym jezyku

Cel przedstawienie Radcy w lapidarny sposéb

Narzedzie synteza tresci - odpowiedzi na pytania

Charakter formalny

Uktad wizytowki trzy niezmienne pytania w nagtéwkach do uzupetnienia tacznie

dziewiecioma elementami wyliczenia (3 x 3) - nie petnym zdaniem,
ale konkretami. Srédtytuty to:

Czym sie zajmuje

Jakie mam do$wiadczenie

Jakie mam wyksztalcenie

Tresc

0 MNIE

Czym sie zajmuje

- Sprawami z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego

- Sprawami o alimenty, ustanowienie ojcostwa, adopcje itp.

- Mediacjami rodzinnymi w sprawach o rozwdéd i separacje

Jakie mam do$wiadczenie
- Ponad 200 spraw przed Sadem Rejonowym we Wroctawiu (w tym 198 wygranych)
- Ponad 50 mediacji rodzinnych zakonczonych bez udziatu Sadu

- Ponad 600 000 zt przyznanych alimentow

Jakie mam wyksztalcenie

- Aplikacja radcowska w kancelarii Tomasz Nowak & Wspolnicy we Wroctawiu, 2011-2008

- Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii Uniwersytetu Wroctawskiego, 2008-2003, kierunek:
Prawo, jednolite stacjonarne studia magisterskie

- Liceum nr XII im. Bolestawa Chrobrego we Wroctawiu, 2003-2000, klasa o profilu historycznym




6. Wizytowka F&Q - per ja

Cel opisowe, ustrukturyzowane przedstawienie sie Radcy

Narzedzie najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Charakter formalny

Uklad wizytowki szablon o niezmiennych $rodtytutach do szybkiego wypetienia -

Radca odpowiada petnymi zdaniami na pytania w nawiasach

kwadratowych (pytania nie beda widoczne na stronie)

Tresc

0 MNIE

W czym moge pomoc

[W czym sie specjalizuje?]

[W jakich postepowaniach/ dziedzinach doradzam?]

[Jakich spraw podejmuje sie najczesciej?]

Specjalizuje sie w prowadzeniu spraw z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego. Taktownie
doradzam w postepowaniach, ktore budza wiele emocji: o ustalenie ojcostwa, alimentoéw czy opieki
nad dzieckiem. NajczeSciej podejmuje sie spraw waznych (o ile nie najwazniejszych w danym

momencie zycia) dla indywidualnych klientéw - o rozwéd czy podziat majatku.

Kim jestem

[Kiedy i jakich studiow jestem absolwentem/ absolwentka?// Kiedy zdatam/ zdatem egzamin?]
[Od kiedy i do jakich stowarzyszen/ instytucji naleze?]

[Co jeszcze robie zwigzanego z praca radcy? // Co robie w czasie wolnym?]

Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku uzyskatam wpis na
liste radcow prawnych Okregowej Izby Radcéw Prawnych we Wroctawiu (numer uprawnien to: OI-
0000). 0od 2008 roku wspotpracuje jako niezalezna ekspertka
w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par chcacych zosta¢ tzw. rodzing

zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu znajduje sie TUTA].




Dodatkowe informacje

[Jaka$ tadna a ciekawa ztota tréjka retoryczna. Na przyktad: 3 x spektakularne liczby w odniesieniu
do Radcy]

- 483 - tyle $rednio w tygodniu zapisuje kartek

- 25000 - tyle mam dni doswiadczenia pracy w kancelariach

- 24 - tyle minut trwaty najkrétsze zakonczone sukcesem mediacje, jakie prowadzitam




7. Wizytowka F&Q - per Ty

Cel opisowe, ustrukturyzowane przedstawienie sie Radcy

Narzedzie najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Charakter nieformalny

Uklad wizytowki szablon o niezmiennych $rdédtytutach do szybkiego wypekienia

- Radca odpowiada pelnymi zdaniami na pytania w nawiasach

kwadratowych (pytania nie beda widoczne na stronie)

Tresc

0 MNIE

W czym Ci pomoge

[W czym sie specjalizuje?]

[Co to oznacza i w sprawach Ci pomoge?]

[Czym moge Ci stuzy¢?]

Specjalizuje sie w prowadzeniu spraw z zakresu prawa rodzinnego i opiekunczego. Oznacza to, ze
prawdopodobnie bede Ci doradzata w dos¢ trudnych i delikatnych sprawach: o rozwéd, adopcje
czy podziat majatku. W kazdej z nich stuze Ci moja ekspercka wiedza, umiejetnos$ciami

mediacyjnymi oraz wyjasnianiem zawito$ci naszego systemu prawnego.

Kim jestem

[Kiedy i jakich studiow jestem absolwentem/ absolwentka?// Kiedy zdatam/ zdatem egzamin?]
[Od kiedy i do jakich stowarzyszen/ instytucji naleze?]

[Co jeszcze robie zwigzanego z praca radcy? // Co robie w czasie wolnym?]

Ukonczytam studnia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim. W 2006 roku uzyskatam wpis do
Okregowej Izby Radcow Prawnych we Wroctawiu (numer uprawnien to: ..). Od 2008 roku
wspotpracuje jako niezalezna ekspertka w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla
par chcacych zostaé tzw. rodzing zaprzyjaZniona.

Wiecej o stowarzyszeniu znajdziesz TUTA].

Dodatkowe informacje

[Jaka$ tadna a ciekawa ztota trojka retoryczna. Na przyktad: 3 x liczby w odniesieniu do odbiorcy]
- 40 - tyle minut Twojego czasu (maksymalnie) zajme podczas naszego pierwszego spotkania

- 12 - tyle razy statystycznie bede Cie reprezentowac przed sagdem w sprawie o rozwod

- 1000 - tyle wyrazoéw $rednio liczy pozew rozwodowy




8. Wizytowka F&Q - perjaiTy

Cel opisowe, ustrukturyzowane przedstawienie sie Radcy

Narzedzie najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi

Charakter nieformalny

Uklad wizytéwki akapitowy szablon do wypetnienia: Radca odpowiada (jednak nie

zawsze wprost!) na pytania w nawiasach kwadratowych. Pytania

nie beda widoczne na stronie

O MNIE

[0d kiedy jestem zwigzana z obecna kancelarig?]

[Co mnie wyrdznia (ale bez uzycia czasownika ,wyrdznia”)?]

[Dlaczego mozesz mi zaufac (ale bez uzycia frazy ,mozesz mi zaufa¢)?]

Z kancelarig Temida jestem zwigzana od 2006 roku - kiedy zdecydowatam sie zaryzykowac i zaczac
pracowac na witasny rachunek. Nie zatuje: obecnie mam przyjemno$¢ pracowac z 15-osobowym
zespotem ekspertow z wielu dziedzin prawa - ekspertow, ktérzy przeprowadza Cie przez jedno
z najtrudniejszych zyciowych doswiadczen, jakim jest rozwod oraz zwigzany z nim podziat majatku.
Nie zawiedziemy Twojego zaufania — do tej pory nie przegraliSmy Zadnej z powierzonych nam

spraw.

[W czym sie specjalizuje?]

[Ewentualnie: z kim wspétpracuje/ gdzie wyktadam?]

Specjalizuje sie w prawie rodzinnym i opiekunczym. Jestem wyktadowczynia na Uniwersytecie
Wroctawskim oraz wolontariuszkg w Stowarzyszeniu OdNowa, ktére prowadzi szkolenia dla par

chcacych zostac tzw. rodzing zaprzyjazniona.

Wiecej o stowarzyszeniu znajdziesz TUTA], a m6j dorobek naukowy przejrzysz TUTA].

[W jakich sprawach, ilu sprawach i kogo reprezentowatam?]

[Jakie liczby i przyktady moge przytoczy¢ (najlepiej trzy)?]

Reprezentowatam ponad 200 mam (i jednocze$nie bytych zon), ktére musiaty przed sgdem walczy¢
0 pienigdze od ojcow swoich dzieci. WygratySmy. Prowadzitam 38 spraw, w ktorych ojcowie
(stusznie) domagali sie rownej opieki nad dzie¢mi po rozwodzie. Wygrali$my. Miatam przyjemnos¢

doprowadzi¢ do szczesliwej adopcji 11 dzieci. One wygraty najbardzie;.




Autorka

Dr (doktorka) Ewelina Moron - trenerka prostej polszczyzny i efektywnej komunikacji. Tuz
przed pandemia obronita doktorat o skutecznosci zasad prostego jezyka w tekstach kierowanych
do gtuchych Polakéw. Specjalizuje sie w dostosowywaniu tekstéw do zaktadanego odbiorcy
(wspotpracowata m.in. z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Najwyzsza I1zba Kontroli, Krajowa
Szkota Administracji Publicznej, Fundacjg FONIS). Przepisata na prosty jezyk ok. 35 000 stron,

przeprowadzita z tego zakresu ponad 400 szkolen.




